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IS PAKETI # IS ADIMLARV/ILGILI ISLER SORUMLU KiSi
11 Dekanligin talep ettigi Dog. Dr. Erdem
' bilgi/dokiimanlarin iletilmesi EROGLU
Lo | Dl sl et | oo o, e
' o i EROGLU
elemanina iletilmesi
13 Dekanlik diizeyinde toplantilara Dog. Dr. Erdem
' katilim EROGLU
14| talib, vtanaklann toptanmas | 0% D Tuba Fatma
' ’ KARADAG
(Aylik)
Danigmanlik toplants Dog. Dr. Tuba Fatma
1.5 tutanaklarinin bolim KARADAG
. baskanligina teslimi(Aylik)
RESMI ISLEMLER i
S 1o | damman toesinn | A Gor, Muhammed
. . Ozkan TURHAN
glncellenmesi
Ihtiya¢ duyulan ekipman ve
fiziksel mekan (derslik, ofis vs.)
17 taleplerinin yapilmasi, 6gretim Dog. Dr.vErdem
' elan1 ihtiyaciyla ilgili talepte EROGLU
bulunulmasi ve ilgili yazilarin
yazilmasi
1.8 elemaﬁgﬁrﬁg i\llgtt(i)gztcl)?lunlarln Dog. DrlErdem
' o S EROGLU
¢cozUmi ve takibi
Simav evraklarmin yariyil
19 sonunda derse giren gretim Dog. Dr. Erdem
' elemanlarindan alinmasi ve EROGLU
dekanliga teslim edilmesi
110 Bo6lum web sitesinde duyuru ve | Arg. Gér. Muhammed
' haberlerin paylagiimasi Ozkan TURHAN
21 Ders dagiliminin goriisiilecegi Dog. Dr.vErdem
' toplantinin organize edilmesi EROGLU
Ihtiyag olan dersler ve derslikler
29 ile ilgili bolim ici ve dis1 Dog. Dr.VErdem
' Ogretim elemanlari ile iletisim EROGLU
kurulmasi
DERS DAGILIMI/ 53 40-a talepleri igin ilgili birimlere Dog. Dr. Erdem
PROGRAMI ' yaz1 yazilmasi EROGLU
Ders programi i¢in boliim
ici/dis1 6gretim elemanlart ile Ars. Gor. Muhammed
2.4 gun ve saa§ konusunda ('s')zkan TURHAN
goriismelerin yapilmasi
25 Ders programi i¢in dersliklerin Memur- Umit Akin

belirlenmesi




Ders programi ¢izelgesinin

Ars. Gor. Muhammed

26 hazirlanmasi ve teslimi Ozkan TURHAN
27 Ders programinin web sitesinde | Ars. Gor. Muhammed
' paylasilmasi Ozkan TURHAN

Ders programinin OBS’ ye
2.8 islenmesi ve OBS iizerinden Memur- Umit Akin
giincellemelerinin yapilmasi
29 Derslik kap1 programlarinin Fakiilte Sekreterlii
hazirlanmasi ve asilmasi
31 | igt: Sgretm elomantan fle | AT Gor Muhammed
' ; e . Ozkan TURHAN
glin/saat konusunda goriisiilmesi
SINAV PROGRAMI 3.9 Smav programi igin d.ershklerln Sinav Koordinatorii
belirlenmesi
33 Sinav programi taslagi Arg. G6r. Muhammed
' cizelgesinin hazirlanmasi Ozkan TURHAN
34 Sinav programinin web sitesinde | Arg. Gér. Muhammed
' yayinlanmasi Ozkan TURHAN
Doc. Dr. Erdem
EROGLU
Dog¢. Dr. Tuba Fatma
L - KARADAG
Intibak taleplerinin Doc. Dr. M. ®nder
4.1 | degerlendirilmesi icin BIMK ile S%KE.RO.GLU
toplanti yapiimas: Dr. Ogr. Uyesi Metin
KARAYOL
Ars. Gor. Muhammed
Ozkan TURHAN
Doc. Dr. Erdem
EROGLU
Yatay gecis, Ek Madde- 1 ve 2. DO(;.KDAFR'IXJ[t))iEatma
Universite statusiinde yeni gelen =
SR AU Dog. Dr. M. Onder
4.2 ogrenciler icin (geldikleri ilk SEKEROGLU
INTIBAK iISLEMLERI yariyil basinda) ders intibak e
formu’ nun hazirlanmasi Dr. Ogr. Uyesi Metin
KARAYOL
Ars. Gor. Muhammed
Ozkan TURHAN
Dog. Dr. Erdem
EROGLU
Dog. Dr. Tuba Fatma
Hazirlanan intibak raporunun KARADAG
. . . Dog. Dr. M. Onder
4.3 | BIMK ile kontrolii, imzalanmasi SEKEROGLU
ve teslimi Dr. Ogr. Uyesi Metin
KARAYOL

Ars. Gor. Muhammed
Ozkan TURHAN




Erasmus+ 6grenci degisim
programi (ODP) ile gidecek
ogrencilerin ders eslestirilmesi

Dr. Ogr. Uyesi Metin

51 . - . . KARAYOL
taleplerinin degerlendirilmesi
ERASMUS+ODP icin BIMK ile toplant1 yapilmasi
ISLEMLERI Erasmus+ 6grenci degisim
_programi (ODP) ile gidecek | p Ogr. Uyesi Metin
5.2 ogrencilerin ders eslestirilmesi
. ) . KARAYOL
dokiimani diizenlenmesi ve
teslimi
Erasmus+ ODP ile 6grenim
gPrdUk..t ?n sonta M AUN"a Dr. Ogr. Uyesi Metin
5.3 donen 6grencilerin aldiklar
o KARAYOL
derler icin intibak formu
hazirlanmasi
' . KARAYOL
ve teslimi
g | e mporeswemns €75 Gor Mutammed
' Elm1 yaptimast ve rap Ozkan TURHAN
yazim siirecinin takibi
_ ) ] 6.2 BKYS sistemine bilgilerin ve Ars. Gor. Muhammed
KALITE SURECLERI ' ilgili kanitlarin girilmesi Ozkan TURHAN
6.3 BKYS sistemine giris Ars. Gor. Muhammed
' evraklarinin ve slrecin takibi Ozkan TURHAN
, O.gr.etr.nem.lk uygulamasi Dog. Dr. Erdem
7.1 | siirecinin ilgili dekan yardimcisi =
. . . . EROGLU
ile koordine edilmesi
Dekanh"gln talep ettigi bilgilerin Dog. Dr. Erdem
7.2 ve dokiimanlarin hazirlanmasi =
o . EROGLU
ve dekanliga iletilmesi
Ogretmenlik Uygulamasi R
= : ) S . Universite
OGRETMENLIK 7.3 | yonergesinin guncellenmesi ve Koordinatorliisii
UYGULAMASI 1§ takviminin hazirlanmasi ey
Doc. Dr. Erdem
EROGLU
Ogretim elemanlari ve staj Dog. Dr. Tuba Fatma
ogrencileri ile yariyil basinda KARADAG
74 bilgilendirme toplantisi Dog. Dr. M. Onder
' diizenlenmesi ve dgrencilerin SEKEROGLU
bilgilendirilmesi/ sorularinin Dr. Ogr. Uyesi Metin
cevaplandirilmasi KARAYOL
Ars. Gor. Muhammed
Ozkan TURHAN
OBS iizerindeki degerlendirme
75 islemleriyle ilgili danigman Dog¢. Dr. Erdem
' hocalara hatirlatmalarda EROGLU
bulunulmasi
8.1 Birim “Akademik Kariyer Ars. Gor. Muhammed

Danisman1” (KARGEM

Ozkan TURHAN




binyesindeki etkinliklerle ilgili
birim temsilcisi)
Ogrencilerin Yetenek Kapisi
8.2 hakkinda bilgilendirilmesi ve Arsg. G6r. Muhammed
' ogrencilerin Kariyer Kapist’ na Ozkan TURHAN
kayit olmalariin saglanmasi
Dekanligin talep ettigi
8 KARIYER/MEZUNIYET donemlerde mezunlar ile
8.3 cevrimici toplantilar organize Dog. Dr.vErdem
' edilmesi i¢in boliim 6gretim EROGLU
elemanlari ile giin ve saatin
kararlastirilmasi
Dog. Dr. Erdem
EROGLU
Dog. Dr. Tuba Fatma
L KARADAG
Toplant1 takviminin mezunlara =
8.4 bildirilmesi, sosyal medyada Dog. Dr. M. Onder
pay,lasllmas1 S.EKE.ROGLU
Dr. Ogr. Uyesi Metin
KARAYOL
Ars. Gor. Muhammed
Ozkan TURHAN
85 Toplantiya moderatorliik Dog. Dr. M.HC")nder
' yapilmasi SEKEROGLU
86 | hasanmasive kamtarmn | AT Gor Muhammed
' Ozkan TURHAN
olusturulmasi
. N Dog. Dr. Erdem
8.7 Mezuniyet téreni sorumlusu FROGLU
GOREV DAGILIM SAYISI
Dog. Dr. Erdem EROGLU 18 Dog. Dr. M. Onder SEKEROGLU 6
Dog. Dr. Tuba Fatma KARADAG 7 Dr. Ogr. Uyesi Metin KARAYOL 9
Ars. Gor. Muhammed Ozkan TURHAN | 19
Memur- Umit Akin 2 Fakiilte Sekreterligi 1
Sinav Koordinatorligii 1 Universite Koordinatdrliigii 1

* {htiyag duyulmasi halinde, tabloda belirtilmeyen ya da yeni giindeme gelen isler/is adimlar1 tabloya

eklenecektir.
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